Uberblick tiber die Aktivitat

Die Aktivitat veranschaulicht ein Beispiel fur eine Aufgabe, die
Einzelarbeit zu Hause und Gruppenarbeit im Klassenzimmer
- kombiniert.
Ziel der Aktivitat

Das Hauptziel besteht darin, die Lernenden zu ermutigen und zu motivieren,
Online-Plattformen zu nutzen, um sich zu Hause weiterzubilden. Dank dieser
besonderen Aktivitat werden die Lernenden jedoch Know-how in Bezug auf MS$
Word 2019/365 erwerben, um Effizienz, Leistungsfahigkeit und Attraktivitat auf
dem Arbeitsmarkt zu gewadhrleisten, da die Kenntnisse von MS Office zu den
gefragten Fahigkeiten gehoren.

Was sind die Schritte, um die Aktivitat durchzufiihren?
I. Gehen Sie in den folgenden Kurs von Alison mit dem Titel: "Einfihrung in
Microsoft Word 2019/365" - https://alison.com/topic/learn/96856/introduction-
learning-outcomes
2. Schauen Sie sich alle funf Module an; sehen Sie sich die Videos sorgfaltig an und
probieren Sie gleichzeitig die Funktionen in einer leeren Word-Datei aus;
3. Fithren Sie alle Ubungen im Ubungsteil gemaB den Anweisungen aus;
4. Speichern Sie das Dokument;
5. Wenden Sie sich an lhre Lehrkraft, um im Zweifelsfall Feedback oder Ratschlage
zu erhalten;
6. Fur Padagog*innen: Bitten Sie eine freiwillige Person, der gesamten Gruppe zu
zeigen, wie die betreffenden Aufgaben zu I6sen sind um eine aktive Teilnahme zu
gewadbhrleisten.

Evaluation
Die Bewertung erfolgt durch die Beurteilung der Lehrkraft.

Materialien:
Die folgenden Materialien werden benoétigt:

o Computer
* MS Office
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