
Evaluación de la actividad

 Plan de la lección/sesión.

                Resumen de la actividad

 

Objetivo de la actividad

La evaluación se realiza mediante la revisión del profesor. 

La actividad ilustra un ejemplo de tarea que combina el trabajo
individual en casa y el trabajo en grupo en el entorno del aula.

El objetivo principal es animar y motivar a los alumnos a utilizar las plataformas
online para formarse en casa. Sin embargo, gracias a esta actividad particular, los
alumnos adquirirán conocimientos relacionados con MS Word 2019/365 para
garantizar la eficacia, la eficiencia y el atractivo en el mercado laboral, ya que el
conocimiento de MS Office pertenece al grupo de habilidades en la demanda.

¿Cuáles son los pasos para completar la actividad? 



1. Entra en el siguiente curso de Alison titulado: "Introducción a Microsoft Word
2019/365" - https://alison.com/topic/learn/96856/introduction-learning-outcomes
2. Repasa los cinco módulos; mira los vídeos con atención y prueba
simultáneamente las funciones en un archivo de Word en blanco;
3. Realiza todos los ejercicios de la sección de prácticas de acuerdo con las
instrucciones proporcionadas;
4. Guarda el documento;
5. Dirígete a tu educador para recibir una retroalimentación general o consejos en
caso de duda;
6. Para los educadores: pedir a un voluntario que presente cómo realizar las tareas
en cuestión a todo el grupo para garantizar la participación activa.

Materiales:
Se necesitarán los siguientes materiales:
 -Ordenador;
-Sistema de gestión de la información (MS Office).
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"El apoyo de la Comisión Europea a la elaboración de esta publicación no constituye una
aprobación de su contenido, que refleja únicamente las opiniones de los autores, y la Comisión no

se hace responsable del uso que pueda hacerse de la información contenida en ella..."


