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Panoramica dell'attività

 

Obiettivo dell'attività

La valutazione viene effettuata tramite la revisione dell'insegnante. 

L'attività illustra un esempio di compito che combina il lavoro
individuale a casa e il lavoro di gruppo in classe.

L'obiettivo principale è quello di incoraggiare e motivare gli studenti a utilizzare le
piattaforme online per istruirsi a casa. Tuttavia, grazie a questa particolare attività i
discenti acquisiranno il know-how relativo a MS Word 2019/365 in modo da
garantire efficacia, efficienza e attrattiva sul mercato del lavoro, dal momento che
la conoscenza di MS Office appartiene al gruppo di competenze richieste.

Quali sono i passaggi per completare l'attività? 



1. Accedi al seguente corso di Alison intitolato: "Introduzione a Microsoft Word
2019/365" - https://alison.com/topic/learn/96856/introduction-learning-outcomes
2. Segui tutti e cinque i moduli; guarda attentamente i video e prova
simultaneamente le funzioni in un file Word vuoto.
3. Esegui tutti gli esercizi della sezione pratica seguendo le istruzioni fornite;
4. Salva il documento;
5. Rivolgiti al tuo formatore per ricevere un feedback generale o un consiglio in
caso di dubbi;
6. Per i formatori: chiedere a un volontario di presentare a tutto il gruppo come si
svolgono i compiti in questione per garantire una partecipazione attiva.

Materiali
Computer
Microsoft Office
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